MyHununajibHoe 010/1:KeTHOe 00111e00pa3oBaTeIbHOE YUpPeKIeHue
«Cpennsisi 001eodpasoBaTe/bHast MKoJIa Ne 5

I[MPUHATO YTBEPXIEHO
O6mwmM coOpaHuemM [Tpukazom MBOY COII Ne 5
MBOY COII Ne 5 ot 19.10.2018 Ne 281

[Ipotokosn ot 19.10.2018 Ne 2

IMosio:kenne 00 apxuBe

I. O0mue nmoJs1o:xeHust

1. [Tonoxenue 00 apXxMBe MyHHIUIIATBHOTO OI0/PKETHOTO 00111€00pa30BaTEIbHOTO YUPESKIACHUS
«Cpennsst obmeoopazoBatenbHas mkojaa Ne 5» (manee — MBOY COII Ne 5) paspaboraHo B
COOTBETCTBUM C THIIOBBIM MOJIO)KEHHUEM 00 apXUBE OPraHMU3alliHU, YTBEP)KICHHBIM MPHKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 No 42.

2. Apxus MBOY COII Ne 5 (nanee — ApxuB) BbICTYNIA€T UCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAaHUS
roCyJapCTBEHHbIX, MYHUIIUIIAIbHBIX apXHBOB.

3. ApxuB coO3/JaeTcsi Ha IpaBaX CTPYKTYPHOIO MOJpPAa3AEICHUs, OCYLIECTBISIOIIErO
XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBAHUE, Yy4YeT M MCIIOJb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHjaa
Poccuiickoit denepanuu, TOKyMEHTOB BpEMEHHbIX (CBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM
quciae IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIMXCS B JESATEIbHOCTH OpraHM3allid, a Takke
NOJArOTOBKY JIOKYMEHTOB K IIepeJjau€ Ha IIOCTOSSHHOE€ XpaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN
(MyHMLMIQAIBHBIA)  apXuB,  MCTOYHHUKOM  KOMIUIEKTOBAHMSI ~ KOTOPOTO  BBICTYIAET
oOpa3oBaTeiibHasi OpraHu3arusl.

4. ApxuB B CBOEH JI€ATEIbHOCTU pyKOBoACTBYeTcs: DenepaibHbiM 3akoHOM OoT 22.10.2004
Ne 125-®@3 «O06 apxuBHoMm pxene B Poccuiickoit ®Deneparumn», denepaibHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepannn», UHBIMH HOPMATUBHBIMU
npaBoBeIMU akTamu Poccuiickoit ®eneparnuu, cyobekra Poccuiickoit ®eneparuu B chepe
apXMBHOTO JieJla W JEJIONPOU3BOJACTBA, YCTAaBOM, JIOKAJIbHBIMA HOPMAaTHBHBIMM aKTaMHU H
npuKa3zaMu o0pa3oBaTeNbHON OpraHNu3aluy, HACTOSIIUM MOJIOKEHHUEM.

I1. CocTtaB 10OKyMEHTOB ApXuBa

5. ApXUB XpaHHUT:

a) JOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBblmIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEeHHUs, B TOM YUCIIE
JIOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiuuecs B aedareiabHoctd MBOY COILLI Ne 5;

0) JTOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHEHUS W JOKYMEHTbI IO JIMYHOMY cocTaBy (oHAa(OB)
OpraHu3ali-NpeAIIeCTBEHHUKOB (MIPH UX HATUYHH);

B) apXUBHBIE (DOH]IBI TMYHOTO MPOUCXOXKIEHH (PU UX HAJTMYUK);

r) o Nob30BaHus (apxuBa) (PU HAIUYNH);

1) CIPaBOYHO-TIONCKOBBIE CPE/ICTBA K IOKYMEHTAaM U y4eTHbIE JOKYMEHThl ApXHUBa.

I11. 3apaun ApxuBa

6. K 3amayam ApxuBa OTHOCATCSA:

6.1. Opranuzanus XpaHeHHUS JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEAYCMOTPEH IMYHKTOM 5
HacToswero [lonoxenus.

6.2. KommiekroBanre ApxuBa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B aedareabHocTd MBOY
COII Ne 5.

6.3. Yuer 1oOKyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXUBe.

6.4. Ncnionb3oBaHue JOKYMEHTOB, HaXOIALINXCS HA XpaHEHUH B ApXUBE.

6.5. IloaroroBka u cBOEBpeMeHHas nepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHoro (ponaa Poccuiickoit
®denepauy Ha TOCTOSIHHOE XPaHEHUE B FOCYIapCTBEHHBIN (MyHUIIUTIATbHBIN) apXUB.

6.6. MeTtonyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a pOpMUpOBaHUEM U 0OPMIICHUEM JeN B
CTPYKTYPHBIX MOpa3eICHUsIX OPraHU3alMi U CBOEBPEMEHHOH nepenaveil uX B ApXHB.



IV. ®yukuuu Apxusa

7. ApXUB OCYIIECTBIISIET Cenyronue ¢ yHKINM:

7.1. OpranusyeT npueM JJOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbliie 10 jer) cpokoB
XpaHEeHHs, B TOM YHUCJIE 10 JUYHOMY COCTaBy, oOpaszoBaBmmxcs B fnesareabHoctd MbOY COIII
Ne 5, B COOTBETCTBUY C YTBEP)KACHHBIM IPauKOM.

7.2. Benet yuer JOKyMEHTOB M ()OHJIOB, HAXOIAIIUXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE.

7.3. IlpeacrasisieT B rocy1apCTBEHHBIH (MyHULIMIIAIBHBIN) apXUB yYETHBIE CBEJIEHUS 00
o0beMe W CcocTaBe XpaHAMUXCS B ApxuBe T0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoi
®denepalii ¥ APYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSAJIKOM I'OCYIapCTBEHHOIO
ydera oKyMeHTOB ApxuBHOro doHaa Poccuiickoit deneparumu.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MeELIaeT JTOKYMEHTHI, ITOCTYNAIOUIUE Ha XpaHEHUuEe B ApXHB
00pasoBarenbHON OpraHu3aiuu, oopa3osasmuecs B aesreabHocTd MBOY COILI Ne 5.

7.5. Ocy1ecTBasET MOATOTOBKY U IIPEICTABIISIET:

a) Ha pPACCMOTPEHHE M COIVIACOBAHUE JKCHEPTHOW KOMHUCCHMHM 0Opa30BaTEebHON
OpraHM3alMy OIKUCU JEJI IOCTOSHHOTO XpaHEHWs, BpPEeMEHHbIX (cBbimie 10 JeT) cpokoB
XPaHEHUs, B TOM YHUCJIE IO JUYHOMY COCTaBY, a TAK)K€ aKThl O BBIACICHUU K YHUYTOKCHHIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJEXKAIlUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTre JAOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIPAaBUMBIX ITOBPEKICHUAX aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKICHHE OJKCIEPTHO-MPOBepodHON  komuccuu (manee —  DOIIK)
YIOJIHOMOYEHHOT'0 OpraHa MCIOJHUTEIbHOI BiacTH cyobekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe
ApXUBHOTO JI€JIa OIUCH JI€J IOCTOSIHHOT'O XpaHEHMUS;

B) Ha cornacoBaHue DIIK yrnosHOMOYEHHOrO OpraHa MCIOJIHUTEIbHON BIAcTU CyOBEeKTa
Poccuiickoit ®enepauuu B chepe apXUBHOTO Jiela WIM IOCYJAapCTBEHHOIO apXuBa CyObEKTa
Poccuiickoit ~ @enepanuu  (MyHUUMOAIBHOIO — apxuBa) B Cllydyae  HaJelleHUs  ero
COOTBETCTBYIOIMMHU MTOJHOMOYHSIMH OIUCH JIET 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha corinacoBanue DIIK ynogHOMOUYEHHOro opraHa MCHOJHHUTEIbHOH BIAacTH CyObEeKTa
Poccuiickoit ®enepauun B chepe apXUBHOTO Jiela WIM IOCYJAapCTBEHHOIO apXuBa CyObEKTa
Poccuiickoit ~ @enepanuu  (MyHUIUOAIBHOTO — apxuBa) B Cllydyae  HaJelIeHUs  €ro
COOTBETCTBYIOILIMMHU IIOJIHOMOYHUSIMU aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPaBUMBIX
MOBPEXACHUAX aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

J1) Ha YTBEp)KIEHUE AUPEKTOPY OMMCH Jie] MOCTOSHHOIO XPAaHEHHs, OMHCH BPEMEHHBIX
(cBbime 10 7€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE OMMCU el M0 JIMYHOMY COCTaBY, akThl O
BBIIEJICHUM K YHMUYTOXKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJEKALUIUX XPAHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe [JOKYMEHTOB, aKTbl O HEHUCIPAaBUMBIX IIOBPEXKICHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepxaAeHHbIe (cornacoBanHble) DIIK wim rocynapcTBeHHbIM apxuBoM cyObekTa Poccuiickoit
Oenepauyn  (MyHULMIIAIBHBIM apXHWBOM), B CIIydyae HAJEJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMU
MOJIHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranusyer nepefauy JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepaunn Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B rOCYAapCTBEHHBIN (MyHUIIUNIAIbHBIN) apXUB.

7.7. OpraHu3syer U IPOBOAMT IKCIEPTH3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbinie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHMsI, HAXOIAIINXCS HAa XpaHEHUU B ApXUBE, B LIEJIIX 0TOOpa JOKYMEHTOB JJIst
BKJIIIOYEHUs1 B cocTaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu, a TakkKe BbISBICHUSI
JIOKYMEHTOB, HE MOJIJIEKALINX JaIbHEUIIEMY XpaHEHUIO.

7.8. IIpoBOIUT MEpOIPUATHS N0 0OECTIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAaXOSAIIUXCS
Ha XpaHEHUH B ApXuBe.

7.9. Opranuzyer nH(HOPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3AIMK O COCTAaBE U
COJIepKaHUU JOKYMEHTOB ApXUBA.

7.10. HWudopmupyer monb3oBareseil MO BOMPOCAM MECTOHAXOXJIEHHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BblZayy JOKYMEHTOB U JeJ JUId pabOThl B UNTAILHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3ajie WJIM BO BPEMEHHOE IMOJIb30BAHHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl I0Jb30BaTENEW, BBIJAET APXUBHBIE KOIUU JOKYMEHTOB,



apXUBHBIE BHITUCKH U APXUBHBIE CITPABKH.

7.13. Benet y4eT UCMOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB ApXHBa.

7.14. Co3naet hoH MOIB30BaHUS ApXHMBA U OPTaHU3YET €ro MUCIOIb30BaHUE.

7.15. OcymiecTBISIET BEICHUE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKYMEHTaM ApXHUBa.

7.16. YyactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJIBI IO BOIIPOCaM apXWUBHOTO Jena |
JIEJIONPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oka3bIBae€T METOAMYECKYIO TOMOIIb:

a) ciayx0e Jelonpou3BOJCTBA 0O0pa3oBaTeNbHOW OpraHU3allMd B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATYpHI 1el1, popMUpOBaHUH U 0(hOPMIICHUN /e,

0) CTPYKTYpHBIM NOJpa3felieHUusIM M pabOTHHKaM 0O0pa3oBaTelIbHOM OpraHu3alud B
MOJTrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepesiaue B ApXuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.
V. IIpaBa ApxuBa o0pa3oBaTe/ibHOIl OPraHU3alNU

8. ApxuB 00pa30BaTeNbHON OpraHu3alui UMEET MIPaBo:

a) MPEICTaBISATh JTUPEKTOPY MPEUIOKEHHUS] [0 COBEPLICHCTBOBAHUIO OpraHU3ALUU
XpaHEHHs, KOMILJICKTOBAaHUS, yUeTa U MCIIOJIb30BAaHMsI apXUBHBIX JOKYMEHTOB B APXUBE;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX THOJpa3fefieHusiXx o00pa3oBaTelIbHON OpraHu3aluu
CBEJICHMSI, HEOOXOIUMBIC TSl pabOThI ApXHBa,

B) J1aBaTh PEKOMEHJAIMK CTPYKTYPHBIM MOApa3/ieIeHusiM 00pa3oBaTeIbHON OpraHUu3aluu
10 BOIIPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMU APXUBa;

r) uHPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOJApa3JelieHus o0pa30BaTeIbHOW OpraHu3aluud o
HEOOXOIMMOCTH TI€peIaun JOKYMEHTOB B APXUB B COOTBETCTBHUHU C YTBEPIKIECHHBIM Ipa(puKOM.



